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CHECK OP DE WERKPLEK IS EEN INITIATIEF VAN WOODWIZE MET DE STEUN VAN HET EUROPEES SOCIAAL FONDS

Vlaanderen
is werk

Trajectbegeleiding Werkplekleren en Duaal Leren “Check op de Werkplek”

DBSO VOLTIJDS ANDERE

Informeren leerlingen/ouders

ŪŪ infomeren leerlingen TWBG TA(C) CLB

ŪŪ informeren ouders DIR + TWBG DIR + TA(C) CLB

Intake nieuwe leerlingen

ŪŪ voorstellen van de werking TWBG LKR

ŪŪ screening leerlingen (screeningsdocumenten TWBG LKR

ŪŪ attitude TWBG LKR

ŪŪ technische competenties LKR LKR

ŪŪ bepalen invulling voltijds engagement TWBG 

ŪŪ inschrijving VDAB - dossiermanager opstarten (enkel +20u) TWBG 

Begeleiding naar en opvolgen van voltijds engagement

ŪŪ leerlingen activeren TWBG

ŪŪ individuele gesprekken met leerlingen (eventueel thuisbezoeken) TWBG

ŪŪ matching leerling - bedrijf TWBG LKR + TA(C)

ŪŪ opmaak opleidingsplan TWBG + LKR LKR

ŪŪ bepalen activiteiten TWBG + LKR LKR

ŪŪ opmaak opleidingsplan TWBG + LKR LKR

ŪŪ opmaak en opvolgen contracten (+ premies) TWBG STC + ADM

ŪŪ meegaan op sollicitatiegesprek TWBG

ŪŪ bemiddelen en begeleiden bij conflicten, loonsproblemen, afwezighe-
den, motivatieproblemen, ...

TWBG LKR + LLBG

Administratie en organisatie

ŪŪ  individueel dossier lln. VDAB-dossier – dossiermanager TWBG LKR

ŪŪ  contracten – premies – start/stagebonus TWBG

ŪŪ  documenten bedrijfsbezoeken – attesten tewerkstelling TWBG

ŪŪ  input luik tewerkstelling klassenraden TWBG

ŪŪ  overzichtscijfers tewerkstelling TWBG

ŪŪ organiseren en bijwonen sectorale proeven TWBG

ŪŪ opvolgen aanwezigheidslijsten leerlingen TWBG + LKR

Overleg/vergaderingen

ŪŪ intern

ŪŪ cel tewerkstelling TWBG

ŪŪ cel trajectbegeleiding TWBG

ŪŪ uitvoerend team TWBG LKR + TA(C)

ŪŪ vertegenwoordiging in centrumraad CDO TWBG

ŪŪ participatie in werkgroepen TWBG TA(C)

ŪŪ dagelijks overleg met omkadering en leerkrachten TWBG DIR + TA(C)

ŪŪ klassenraden en oudercontacten TWBG LKR

ŪŪ GIP LKR

ŪŪ trajectbespreking TWBG LKR
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Vlaanderen
is werk

ŪŪ extern

ŪŪ overleg tewerkstellingsbegeleiders West-Vlaanderen TWBG

ŪŪ sectoroverleg/vergaderingen DIR + TWBG DIR + TA(C)

ŪŪ mentoren  TWBG + LKR STC + LKR

Opvolging en evaluatie

ŪŪ opvolging TWBG LKR BEDRIJF

ŪŪ uitlezen opvolginstrument TWBG LKR

ŪŪ trajectopvolging (activiteiten) BEDRIJF

ŪŪ opvolgen evoluties opleidingsplan TWBG + LKR LKR

ŪŪ bijsturen opleidingstraject (in overleg met bedrijf) TWBG + LKR LKR

ŪŪ evaluatie LKR LKR

ŪŪ evaluatie lln. (technisch) in overleg met de mentor LKR LKR

ŪŪ evaluatie lln. (attitude) in overleg met de mentor TWBG + LKR LKR

ŪŪ GIP LKR BEDRIJF

Legende:

ŪŪ TWBG: 	 tewerkstellingsbegeleider = leerkracht in het voltijds

ŪŪ DIR: 	 directeur

ŪŪ LKR:	 leerkracht

ŪŪ LLBG:	 leerlingbegeleiding

ŪŪ TA(C):	 technische adviseur/coördinator

ŪŪ CLB:	 centra voor leerlingbegeleiding

ŪŪ STC:	 stagecoördinator

ŪŪ ADM:	 administratie


